 哈铁学院学术报告厅使用申请表
	申请部门                              
	                                                                                                                
	申请部门负责人

（签字）
	  

	用  途
	                

	预约使用时间 ：

            年   月   日 至          年   月   日 

            上午：     点至      点

下午：     点至      点                            

经办人：                            联系电话：

	图书馆部门负责人意见：

	主管院领导意见：


注：1、主管院领导意见请主管图书馆工作的学院领导审批。

2、如果遇到学院有临时重要会议，将优先保证学院重要会议使用，给已完成预约使用审批的部门带来的不便还请理解。

3、如遇到各部门使用时间发生冲突，管理部门将以收到使用申请表的时间先后来进行会议安排。
4、请使用部门严格遵守《学术报告厅管理规定》。
5、请使用部门提前联系报告厅管理员进行现场设备调试，并自带笔记本电脑。

6、报告厅幕墙不能粘贴、钉挂宣传条幅、海报，请考虑其它宣传方式。
